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Vnitřní směrnice ředitele školy: Školská rada – pravidla činnosti, voleb a komunikace

Článek 1 
Úvodní ustanovení 
1. Tato směrnice upravuje zřízení, složení, působnost, pravidla jednání a volby školské rady v souladu s § 167 a § 168 zákona č. 561/2004 Sb., školský zákon, ve znění účinném od 1. 1. 2026. 
2. Směrnice je závazná pro všechny členy školské rady, vedení školy a osoby podílející se na volbách do školské rady. 
3. Součástí školy je mateřská škola a základní škola pouze s 1. stupněm vzdělávání. 

Článek 2 
Zřízení a složení školské rady 
1. Školská rada má 3 členy. 
2. Složení školské rady: 
● 1 člena jmenuje zřizovatel, 
● 1 člena volí zákonní zástupci žáků školy, 
● 1 člena volí pedagogičtí pracovníci školy. 
3. Funkční období členů školské rady je tříleté. 
4. Členem školské rady nemůže být ředitel školy. 

Článek 3 
Působnost školské rady 
Školská rada zejména: 
● schvaluje školní řád a pravidla hodnocení výsledků vzdělávání, 
● schvaluje výroční zprávu o činnosti školy, 
● vyjadřuje se k návrhům školního vzdělávacího programu a jeho realizaci, 
● projednává návrh rozpočtu školy, 
● projednává výsledky kontrol a inspekční činnosti, 
● podává podněty řediteli školy a zřizovateli. 

Článek 4 
Jednání a hlasování školské rady 
1. Školská rada je usnášeníschopná při přítomnosti alespoň 3 členů. 
2. Rozhodování probíhá veřejným hlasováním, není-li stanoveno jinak. 
3. Tajné hlasování se použije při volbě předsedy nebo na návrh alespoň jedné třetiny  přítomných členů. 
4. Usnesení je přijato nadpoloviční většinou přítomných členů. 
5. O jednání školské rady se pořizuje zápis. 

Článek 5 
Volby do školské rady 
1. Volby vyhlašuje ředitel školy nejpozději měsíc před skončením volebního období. 
2. Volby probíhají tajným hlasováním. 
3. Podrobnosti voleb stanoví Příloha A – Volební řád. 

Článek 6 
Stížnosti a podněty 
1. Školská rada přijímá podněty a stížnosti týkající se činnosti školy. 
2. Postup při jejich vyřizování stanoví Příloha D této směrnice. 

Článek 7 
Zveřejňování informací 
1. Ředitel školy zajistí zveřejnění informací o školské radě způsobem umožňujícím dálkový přístup. 
2. Rozsah zveřejňovaných informací stanoví Příloha C. 

Článek 8 
Závěrečná ustanovení 

1. Tato směrnice nabývá účinnosti dne 1. 1. 2026. 
2. Nedílnou součástí této směrnice jsou přílohy A–D. 

V Karlštejně, dne 1. 1. 2026 
Mgr. Jiřina Janovská, ředitelka školy  




Příloha A – Volební řád školské rady 
1. Volby zajišťuje ředitel školy. 
2. Každý oprávněný volič má jeden hlas. 
3. Zvoleni jsou kandidáti s nejvyšším počtem hlasů. 
4. Při rovnosti hlasů rozhoduje los. 
Příloha B – Formuláře k volbám 
B1 Přihláška kandidáta 
Kategorie:  
● člen ŠR za zákonné zástupce žáků školy, 
● člen ŠR za pedagogické pracovníky školy. 
Jméno a příjmení kandidáta do ŠR: -------------------------------------------------------------- 
Udělení souhlasu s kandidaturou do ŠR: ANO / NE 
Podpis kandidáta do ŠR: -------------------------------------------------------------- 
B2 Hlasovací lístek 
(Zakroužkování nejvýše 1 kandidáta) 
● ----------------------------------------------------------------- 
● ----------------------------------------------------------------- 
● ----------------------------------------------------------------- 
● ----------------------------------------------------------------- 
● ----------------------------------------------------------------- 
● ----------------------------------------------------------------- 
B3 Protokol o výsledku voleb 
● 1 člen ŠR za zákonné zástupce žáků školy 
a) Termín hlasování: 
b) Počet hlasujících: 
c) Jméno a příjmení zvoleného kandidáta + počet hlasů: --------------------------------------------------------------- --------------------------------------------------------------- 
● 1 člen ŠR za pedagogické pracovníky 
a) Termín hlasování: 
b) Počet hlasujících: 
c) Jméno a příjmení zvoleného kandidáta + počet hlasů: --------------------------------------------------------------- --------------------------------------------------------------- 
Příloha C – Informace zveřejňované na webu školy 
● složení školské rady + kontaktní údaje 
● funkční období 
● způsob voleb - výsledek 
● zápisy z jednání (bez osobních údajů) 
Příloha D – Postup a formulář pro stížnosti a podněty 
1. Podněty lze podat písemně nebo elektronicky. 
2. Vyřízení do 30 dnů. 
3. Formulář podnětu obsahuje identifikaci podatele a popis podnětu.
