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[bookmark: Xa293bc5183ba5b07c3c73e652c18619fc55fe29][bookmark: základní-škola-karlštejn][bookmark: článek-1]Článek 1
[bookmark: úvodní-ustanovení]Úvodní ustanovení
1. Tato směrnice upravuje systém poskytování poradenských služeb v Základní škole Karlštejn jako málotřídní škole (dále jen „škola“).
1. Směrnice je vydána v souladu s platnými právními předpisy, zejména:
· zákonem č. 561/2004 Sb., školský zákon, v platném znění,
· vyhláškou č. 72/2005 Sb., o poskytování poradenských služeb ve školách a školských poradenských zařízeních, v platném znění,
· vyhláškou č. 27/2016 Sb., o vzdělávání žáků se speciálními vzdělávacími potřebami a žáků nadaných,
· metodickými doporučeními MŠMT a závěry ČŠI k činnosti školních poradenských pracovišť.
1. Poradenské služby jsou poskytovány bezplatně, systematicky, preventivně a v souladu se zásadami ochrany osobních údajů (GDPR).

[bookmark: článek-2]Článek 2
[bookmark: X64a0abb05f5aaa967b6737e8fbd2e85cbd0c7cf]Specifika poradenských služeb v málotřídní škole
1. S ohledem na velikost školy a personální možnosti jsou poradenské služby zajišťovány kumulovanými funkcemi pedagogických pracovníků.
1. Důraz je kladen na:
· včasnou identifikaci vzdělávacích a výchovných obtíží,
· úzkou spolupráci se zákonnými zástupci,
· prevenci školní neúspěšnosti a rizikového chování,
· individuální přístup ke každému žákovi.
1. Poradenské služby jsou integrovány do každodenní pedagogické práce školy, což odpovídá doporučením ČŠI pro malé a málotřídní školy.

[bookmark: článek-3]Článek 3
[bookmark: cíle-poradenských-služeb]Cíle poradenských služeb
Cílem poradenských služeb je zejména:
 - vytvářet bezpečné, podnětné a podporující školní prostředí
 - podporovat osobnostní a sociální rozvoj žáků 
- předcházet rizikovému chování a negativním jevům
- zajišťovat péči o žáky se speciálními vzdělávacími potřebami a žáky nadané
 - poskytovat kariérové poradenství odpovídající věku žáků (zejména příprava na přechod na 2. stupeň ZŠ, víceleté gymnázium)
- metodicky podporovat pedagogy a zákonné zástupce

[bookmark: článek-4]Článek 4
[bookmark: školní-poradenské-pracoviště]Školní poradenské pracoviště
1. Poradenské služby zajišťuje školní poradenské pracoviště (ŠPP).
1. V podmínkách málotřídní školy ŠPP tvoří:
· ředitel školy (současně výchovný poradce)
· školní metodik prevence
· třídní učitelé
1. ŠPP úzce spolupracuje s externími odborníky:
· pedagogicko-psychologickou poradnou (PPP)
· speciálně pedagogickým centrem (SPC)
· orgánem sociálně-právní ochrany dětí (OSPOD)
· dalšími institucemi dle potřeb školy

[bookmark: článek-5]Článek 5
[bookmark: kompetence-jednotlivých-pracovníků]Kompetence jednotlivých pracovníků
[bookmark: ředitel-školy-výchovný-poradce]1. Ředitel školy / výchovný poradce zejména:
 - koordinuje poradenské služby ve škole
 - zajišťuje identifikaci žáků se SVP a žáků nadaných
- komunikuje se školskými poradenskými zařízeními
- zodpovídá za realizaci podpůrných opatření
 - poskytuje poradenství zákonným zástupcům.
[bookmark: školní-metodik-prevence]2. Školní metodik prevence zejména:
 - realizuje preventivní aktivity v souladu s Minimálním preventivním programem
 - sleduje a řeší projevy rizikového chování
 - spolupracuje s třídními učiteli a rodiči 
- vede dokumentaci prevence 

[bookmark: třídní-učitelé]3. Třídní učitelé zejména:
 - průběžně sledují vzdělávací a výchovný vývoj žáků,
 - včas informují ŠPP o vznikajících obtížích, 
- spolupracují při realizaci podpůrných opatření, 
- komunikují se zákonnými zástupci.

[bookmark: článek-6]Článek 6
[bookmark: formy-poskytování-poradenských-služeb]Formy poskytování poradenských služeb
Poradenské služby jsou poskytovány zejména formou:
 - individuálních konzultací se žáky 
- konzultací se zákonnými zástupci 
- metodické podpory pedagogů
 - třídních a skupinových preventivních aktivit
 - krizové intervence v případě mimořádných událostí

[bookmark: článek-7]Článek 7
[bookmark: zásady-poskytování-poradenských-služeb]Zásady poskytování poradenských služeb
1. Poradenské služby jsou poskytovány v souladu s etickými zásadami, doporučeními ČŠI a platnou legislativou.
1. Veškeré informace o žácích jsou důvěrné a chráněné dle GDPR.
1. Škola klade důraz na preventivní charakter poradenských služeb a včasná opatření.

[bookmark: článek-8]Článek 8
[bookmark: dokumentace-a-kontrola]Dokumentace a kontrola
1. Škola vede přehlednou dokumentaci poradenských služeb v rozsahu odpovídajícím velikosti školy.
1. Dokumentace je vedena tak, aby byla doložitelná při kontrole ČŠI.
1. Pravidelné vyhodnocování poradenských služeb je součástí autoevaluace školy.

[bookmark: článek-9]Článek 9
[bookmark: závěrečná-ustanovení]Závěrečná ustanovení
1. Tato směrnice nabývá účinnosti dnem __28.1.2026________________.
1. Směrnice je závazná pro všechny pedagogické pracovníky školy.
1. Směrnice je dostupná u ředitele školy a ve školní dokumentaci.
V Karlštejně dne ___1.1.2026_________________



Mgr. Jiřina Janovská
ředitelka školy

